13.12.2011 г.                                  №  1238                                       с. Чалтырь

Об утверждении перечня муниципальных услуг 

(функций), предоставляемых органами местного 

самоуправления Мясниковского района и 

подведомственными им муниципальными учреждениями

В соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 №210-ФЗ  «Об организации и представлении государственных и муниципальных  услуг», во исполнение Плана мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в Мясниковском районе на 2011-2012 годы, утверждённого постановлением Администрации Мясниковского района от 01.12.2011 № 1184,
постановляю:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления Мясниковского района и подведомственными им муниципальными учреждениями, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Мясниковского района от 10.11.2010 № 698 «Об утверждении перечня муниципальных услуг(функций), предоставляемых органами местного самоуправления Мясниковского района и подведомственных им муниципальными учреждениями».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию в районной газете «Заря» и размещению на официальном сайте Администрации Мясниковского района.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на исполняющего обязанности управляющего делами Администрации Мясниковского района Кравченко А.П.
Глава района                                                                          А.М. Поркшеян

Приложение к постановлению

Администрации Мясниковского района

от  13.12.2011 г. №  1238
Перечень

муниципальных  услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления
Мясниковского района и подведомственными им муниципальными учреждениями
	№

п/п
	Наименование органа, представляющего  муниципальную услугу  (исполняющего муниципальную функцию) 
	Наименование предоставляемой услуги (функции)  
	Вид услуги (функции ) (платная бесплатная) 
	Получатель услуги 

(функции) 
	Результат предоставления услуги 

(функции) 

	1. Услуги в сфере  образования

	1
	Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации  Мясниковского района», образовательные учреждения Мясниковского района 
	Предоставление информации о наличии лицензии свидетельства о государственной аккредитации образовательных учреждений Мясниковского района 
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение информации

	2
	Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации  Мясниковского района», образовательные учреждения Мясниковского района 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Мясниковского района
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение информации

	3
	Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации  Мясниковского района», учреждения дополнительного образования детей Мясниковского района 
	Предоставление услуг по обучению программам дополнительного образования
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение информации

	4
	Образовательные учреждения Мясниковского района
	Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения, расположенные на территории  Мясниковского района
	Бесплатная
	Физические лица
	Зачисление детей в ОУ

	5
	Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации  Мясниковского района», образовательные учреждения Мясниковского района 
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, из баз данных об участниках единого государственной экзамена и о результатах единого государственного экзамена по Мясниковскому району
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение информации

	6
	Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации  Мясниковского района», образовательные учреждения Мясниковского района, дошкольные образовательные учреждения Мясниковского района
	Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального образования «Мясниковский район»
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение информации

	7
	Общеобразовательные учреждения Мясниковского района
	Услуга по реализации начального общего, основного общего, среднего  (полного) общего образования 
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение образования

	8
	Общеобразовательные учреждения Мясниковского района
	Услуга  по реализации дополнительных образовательных программ за пределами основных общеобразовательных программ 
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение образования

	9
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чалтырская средняя общеобразовательная школа № 3»
	Образовательно-оздоровительные услуги бассейна (плавание в бассейне, обучение плаванию)
	Частично оплачиваемая (услуга предоставляется за счет бюджетных средств при частичном софинансировании со стороны родителей обучающихся, посетителей бассейна)
	Физические лица
	Получение услуги

	10
	Общеобразовательные учреждения Мясниковского района
	Предоставление информации о текущей успеваемости  обучающихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение информации

	11
	Общеобразовательные учреждения Мясниковского района
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение информации

	12
	Общеобразовательные учреждения Мясниковского района
	Предоставление информации о тестировании обучающихся с целью выявления уровня обученности
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение информации

	2. Услуги в сфере социальной защиты населения

	1
	Муниципальное учреждение «Управление социальной защиты населения Администрации Мясниковского района»
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и  должности муниципальной службы муниципального образования «Мясниковский район»
	Бесплатная
	Физические лица
	Получение социальной поддержки

	3. Услуги в сфере архивного дела 

	1
	Архивный сектор Администрации Мясниковского района
	Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного фонда Российской Федерации и других Архивных документов 
	Бесплатная 
	Органы государственной власти, местного самоуправления, юридические и физические лица 
	Выдача информационных писем, архивных справок и других информационных продуктов 

	2
	Архивный сектор Администрации Мясниковского района
	Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направленных в иностранные государства 
	Бесплатная
	Российские, иностранные граждане и лица без гражданства 
	Выдача писем, архивных справок, архивных выписок и архивных копий 

	3
	Архивный сектор Администрации Мясниковского района
	Оказание методической и практической помощи в работе по организации документов в делопроизводстве,  отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке передачи их на постоянное хранение, ведение учета документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела 
	Бесплатная 
	Источники комплектования
	Оказание методической и практической помощи 

	4. Услуги в сфере культуры 

	1
	МУ «Отдел культуры и молодежной политики»
	Услуги по организации культурно – досуговой деятельности

(организация работы клубных формирований, ПКДЦ, услуги по организации и проведению массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, смотров, выставок, кинопоказов и других форм показа творческой деятельности)

	Бесплатная / платная
	Физические лица
	Участие в культурно – массовом мероприятии

	2
	МУ «Отдел культуры и молодежной политики»
	Информационно – методическое обеспечение деятельности культурно – досуговых учреждений
	Бесплатная 
	физические и юридические лица
	Получение информации

	3
	МУ «Отдел культуры и молодежной политики»
	Услуги по библиотечному обслуживанию населения (выдача документов во временное пользование, обслуживание пользователей библиотек, выдача справок, организация и проведение культурно – просветительских и досуговых мероприятий, обслуживание удаленных пользователей)
	Бесплатная /платная
	Физические лица
	Доступ к книжным фондам и информационным ресурсам

	4
	МУ «Отдел культуры и молодежной политики»
	Услуги по методическому обеспечению деятельности муниципальных библиотек Мясниковского района
	бесплатная
	Физические и юридические лица
	Получение информации

	5
	МУ «Отдел культуры и молодежной политики»
	Услуга по предоставлению дополнительного образования детей
	Бесплатная 
	Физические лица
	Получение дополнительного образования

	5. Отдел  экономического развития, торговли и регулирования трудовых отношений

	1
	Отдел  экономического развития, торговли и регулирования трудовых отношений Администрации Мясниковского района
	Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	2
	Отдел  экономического развития, торговли и регулирования трудовых отношений Администрации Мясниковского района
	Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в целях возмещения части процентной ставки по привлеченным кредитам, займам
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	3
	Отдел  экономического развития, торговли и регулирования трудовых отношений Администрации Мясниковского района
	Предоставление субсидий субъектам малого м среднего предпринимательства в приоритетных сферах деятельности, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в целях возмещения части арендных платежей 
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	4
	Отдел  экономического развития, торговли и регулирования трудовых отношений Администрации Мясниковского района
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Платная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	6. Отдел земельных и имущественных отношений

	1
	Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Мясниковского района
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	2
	Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Мясниковского района
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Бесплатная/платная
	Физическим лицам
	Получение услуги

	3
	Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Мясниковского района
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ  земельных участков
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	4
	Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Мясниковского района
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Мясниковского района и земельными участками государственная собственность на которые не разграничена, распоряжение которыми  осуществляется органами местного самоуправления муниципальных районов, если  иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности
	Бесплатная/платная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	5
	Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Мясниковского района
	Предоставление заверенных копий документов: распоряжений, договоров аренды, соглашений и других документов, создаваемых в отделе имущественных и земельных отношений Администрации Мясниковского района
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	6
	Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Мясниковского района
	Выдача справок об отсутствии задолженности по арендной плате за земельный участок
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	7
	Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Мясниковского района
	Выдача справок об отсутствии задолженности по оплате за фактическое пользование земельным участком
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	7. МУЗ «Центральная районная больница» Мясниковского района

	1
	МУЗ «Центральная районная больница» Мясниковского района
	Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации об организации оказания специализированной медицинской помощи в специализированные медицинские учреждения
	Бесплатная
	Физическим лицам
	Получение услуги

	2
	МУЗ «Центральная районная больница» Мясниковского района
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	Бесплатная
	Физическим лицам
	Получение услуги

	3
	МУЗ «Центральная районная больница» Мясниковского района
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	Бесплатная
	Физическим лицам
	Получение услуги

	8. Отдел строительства и архитектуры

	1
	Отдел строительства и архитектуры Администрации Мясниковского района
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	2
	Отдел строительства и архитектуры Администрации Мясниковского района
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	3
	Отдел строительства и архитектуры Администрации Мясниковского района
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	9. Сектор координации работы отраслей ЖКХ, транспорта, связи, дорожного строительства

и тарифного регулирования в сфере ЖКХ и транспорта

	1
	Сектор координации работы отраслей ЖКХ, транспорта, связи, дорожного строительства

и тарифного регулирования в сфере ЖКХ и транспорта
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение в случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	2
	Сектор координации работы отраслей ЖКХ, транспорта, связи, дорожного строительства

и тарифного регулирования в сфере ЖКХ и транспорта
	Согласование переустройства и(или) перепланировки жилых помещений в случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	3
	Сектор координации работы отраслей ЖКХ, транспорта, связи, дорожного строительства

и тарифного регулирования в сфере ЖКХ и транспорта
	Признание помещения жилым помещение, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	4
	Сектор координации работы отраслей ЖКХ, транспорта, связи, дорожного строительства

и тарифного регулирования в сфере ЖКХ и транспорта
	Прием заявлений и постановка на учет граждан, имеющих право на получение субсидий (социальных выплат) на приобретение или строительство жилья
	Бесплатная
	Физическим лицам
	Получение услуги

	5
	Сектор координации работы отраслей ЖКХ, транспорта, связи, дорожного строительства

и тарифного регулирования в сфере ЖКХ и транспорта
	Предоставление информации о порядке предоставления 

жилищно-коммунальных услуг населению на территории Мясниковского района
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	10. Отдел по общим, организационно-правовым и кадровым вопросам

	1
	Отдел по общим, организационно-правовым и кадровым вопросам Администрации Мясниковского района
	Выдача копий постановлений, распоряжений Администрации Мясниковского района
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	2
	Отдел по общим, организационно-правовым и кадровым вопросам Администрации Мясниковского района
	Рассмотрение письменных и устных обращений граждан и организаций
	Бесплатная
	Физическим и юридическим лицам
	Получение услуги

	3
	Отдел по общим, организационно-правовым и кадровым вопросам Администрации Мясниковского района
	Выдача справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи, необходимых для установления повышенного фиксированного базового размера страховой части трудовой пенсии
	Бесплатная
	Физическим лицам
	Получение услуги


И.о. управляющего делами

Администрации Мясниковского района                                                                      А.П. Кравченко

