​​​​​​​​​14.06.2016 г. 
                                    № 427                                                с.Чалтырь

Об утверждении классификатора и

номенклатуры дел участников системы 

межведомственного электронного 

документооборота муниципального 

образования «Мясниковский район»

   В целях усовершенствования документооборота и систематизации дел, заводимых в делопроизводстве Администрации Мясниковского района, а также обеспечения уникальности регистрационных номеров документов в межведомственной системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело» (далее – система «Дело»), Администрация Мясниковского района
постановляет:

1. Утвердить классификатор участников системы «Дело» муниципального образования «Мясниковский район», согласно приложению  1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить номенклатуру дел участников системы «Дело» муниципального образования «Мясниковский район» для электронных документов, согласно приложению  2 к настоящему постановлению.

3. Рекомендовать руководителям структурных подразделений Администрации Мясниковского района как должностным лицам, ответственным за ведение делопроизводства, главам сельских поселений Мясниковского района обеспечить применение классификатора и номенклатуры дел в возглавляемых ими подразделениях.
4. Отделу по организационным и общим вопросам Администрации Мясниковского района довести постановление до заместителей главы Администрации Мясниковского района, руководителей структурных подразделений Администрации Мясниковского района и глав сельских поселений Мясниковского района. 

5. Постановление  Администрации  Мясниковского района от 25.12.2015 г. № 1908 "О классификаторе структурных подразделений Администрации Мясниковского района " считать утратившим силу. 

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Мясниковского района                                                                                  В.С. Килафян

Приложение  1 к постановлению 

Администрации Мясниковского района

от   14.06.2016 г.         № 427
КЛАССИФИКАТОР

участников системы «Дело» муниципального образования 
«Мясниковский район»
	№ 

п/п
	Наименование структурных подразделений 

и должностей
	Индекс

	1
	2
	3

	1
	Заместитель главы Администрации Мясниковского района (по финансово-экономическим вопросам, земельным и имущественным отношениям)
	86.2

	2.
	Отдел экономического развития
	86.2.1

	3.
	Сектор развития инвестиций и предпринимательства
	86.2.1.1

	4.
	Сектор закупок
	86.2.1.2

	5.
	Отдел имущественных и земельных отношений
	86.2.2

	6.
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	86.2.3

	7.
	Заместитель главы Администрации Мясниковского района (по социальным вопросам)
	86.3

	8.
	Секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	86.3.1

	9.
	Сектор физической культуры и массового спорта
	86.3.2

	10.
	Заместитель главы Администрации Мясниковского района (по работе с правоохранительными и контролирующими органами) 
	86.4

	11.
	Отдел по организационным и общим вопросам
	86.4.1

	12.
	Отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	86.4.2

	13.
	Сектор правовой и кадровой работы
	86.4.3

	14.
	Специалист по работе с Собранием депутатов Мясниковского района и сельскими поселениями  
	86.4.4

	15.
	Заместитель главы Администрации Мясниковского района (по вопросам муниципального хозяйства, строительства и архитектуры)
	86.5

	16.
	Отдел координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи
	86.5.1

	17.
	Отдел сельского хозяйства, охраны окружающей среды и природопользования
	86.5.2

	18.
	Секретарь административной комиссии  
	86.5.3

	19.
	Управляющий делами Администрации Мясниковского района
	86.6

	20.
	Архивный сектор
	86.6.1

	21.
	Ведущий специалист по мобилизационной работе
	86.7

	22.
	Собрание депутатов Мясниковского района
	86.8

	23.
	Большесальское сельское поселение
	86.9

	24.
	Калининское сельское поселение
	86.10

	25.
	Краснокрымское сельское поселение
	86.11

	26.
	Крымское сельское поселение
	86.12

	27.
	Недвиговское сельское поселение
	86.13

	28.
	Петровское сельское поселение
	86.14

	29.
	Чалтырское сельское поселение
	86.15

	30.
	Муниципальное учреждение «Отдел культуры и молодежной политики Администрации Мясниковского района»
	86.16

	31.
	Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации Мясниковского района»
	86.17

	32.
	Муниципальное учреждение «Управление социальной защиты Администрации Мясниковского района»
	86.18

	33.
	Финансовый отдел Администрации Мясниковского района
	86.19

	34.
	Отдел ЗАГС Администрации Мясниковского района
	86.20

	35.
	Муниципальное бюджетное учреждение Мясниковского района «Центральная районная больница»
	86.21

	36.
	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мясниковского района»
	86.22


Начальник сектора правовой и 

кадровой работы Администрации

Мясниковского района                                                          К.Л. Хатламаджиян

Приложение  2 к постановлению 

Администрации Мясниковского района

от   14.06.2016 г.         № 427
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

участников системы «Дело» муниципального образования 
«Мясниковский район» для электронных документов
	Индекс дела
	Виды документов
	Сроки хранения
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Администрация Мясниковского района

	86
	Переписка Администрации Мясниковского района
	5 лет
	

	86.2
	Переписка заместителя главы Администрации Мясниковского района (по финансово-экономическим вопросам, земельным и имущественным отношениям)
	5 лет
	

	86.2.1
	Переписка отдела экономического развития
	5 лет
	

	86.2.1.1
	Переписка сектора развития инвестиций и предпринимательства
	5 лет
	

	86.2.1.2
	Переписка сектора закупок
	5 лет
	

	86.2.2
	Переписка отдела имущественных и земельных отношений
	5 лет
	

	86.2.3
	Переписка отдела бухгалтерского учета, отчетности и контрольно-ревизионной работы
	5 лет
	

	86.3
	Переписка заместителя главы Администрации Мясниковского района (по социальным вопросам)
	5 лет
	

	86.3.1
	Переписка секретаря комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	5 лет
	

	86.3.2
	Переписка сектора физической культуры и массового спорта
	5 лет
	

	86.4
	Переписка заместителя главы Администрации Мясниковского района (по работе с правоохранительными и контролирующими органами) 
	5 лет
	

	86.4.1
	Переписка отдела по организационным и общим вопросам
	5 лет
	

	86.4.2
	Переписка отдела по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	5 лет
	

	86.4.3
	Переписка сектора по правовой и кадровой работы
	5 лет
	

	86.4.4
	Переписка специалиста по работе с Собранием депутатов Мясниковского района и сельскими поселениями  
	5 лет
	

	86.5
	Переписка заместителя главы Администрации Мясниковского района (по вопросам муниципального хозяйства, строительства и архитектуры)
	5 лет
	

	86.5.1
	Переписка отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи
	5 лет
	

	86.5.2
	Переписка отдела сельского хозяйства, охраны окружающей среды и природопользования
	5 лет
	

	86.5.3
	Переписка секретаря административной комиссии  
	5 лет
	

	86.6
	Переписка управляющего делами Администрации Мясниковского района
	5 лет
	

	86.6.1
	Переписка архивного сектора
	5 лет
	

	86.7
	Переписка ведущий специалист по мобилизационной работе
	5 лет
	

	Собрание депутатов Мясниковского района

	86.8
	Переписка Собрания депутатов Мясниковского района
	5 лет
	

	Большесальское сельское поселение

	86.9
	Переписка Большесальского сельского поселения
	5 лет
	

	Калининское сельское поселение

	86.10
	Переписка Калининского сельского поселения
	5 лет
	

	Краснокрымское сельское поселение

	86.11
	Переписка Краснокрымского сельского поселения
	5 лет
	

	Крымское сельское поселение

	86.12
	Переписка Крымского сельского поселения
	5 лет
	

	Недвиговское сельское поселение

	86.13
	Переписка Недвиговского сельского поселения
	5 лет
	

	Петровское сельское поселение

	86.14
	Переписка Петровского сельского поселения
	5 лет
	

	Чалтырское сельское поселение

	86.15
	Переписка Чалтырского сельского поселения
	5 лет
	

	Муниципальное учреждение «Отдел культуры и молодежной политики Администрации Мясниковского района»

	86.16
	Переписка муниципального учреждения «Отдел культуры и молодежной политики Администрации Мясниковского района»
	5 лет
	

	Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации Мясниковского района»

	86.17
	Переписка муниципального учреждения «Отдел образования Администрации Мясниковского района»
	5 лет
	

	Муниципальное учреждение «Управление социальной защиты Администрации Мясниковского района»

	86.18
	Переписка муниципального учреждения «Управление социальной защиты Администрации Мясниковского района»
	5 лет
	

	Финансовый отдел Администрации Мясниковского района

	86.19
	Переписка Финансового отдела Администрации Мясниковского района
	5 лет
	

	Отдел ЗАГС Администрации Мясниковского района

	86.20
	Переписка отдела ЗАГС Администрации Мясниковского района
	5 лет
	

	Муниципальное бюджетное учреждение Мясниковского района «Центральная районная больница»

	86.21
	Переписка муниципального бюджетного учреждения Мясниковского района «Центральная районная больница»
	5 лет
	

	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мясниковского района»

	86.22
	Переписка муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мясниковского района»
	5 лет
	


Начальник сектора правовой и 

кадровой работы Администрации

Мясниковского района                                                          К.Л.Хатламаджиян
